FR.APL.02

ASESMEN MANDIRI
	Skema Sertifikasi (KKNI/Okupasi/Klaster)
	Judul
	:
	Skema Sertifikasi Okupasi Nasional Auditor Halal

	
	Nomor
	:
	006/skema-LSPHI/II/24



	PANDUAN ASESMEN MANDIRI

	Instruksi:
· Baca setiap pertanyaan di kolom sebelah kiri
· Beri tanda centang () pada kotak (K) jika Anda yakin dapat melakukan tugas yang dijelaskan.
· Isi kolom di sebelah kanan dengan menuliskan  bukti yang  relevan  anda miliki untuk menunjukkan  bahwa anda melakukan pekerjaan .



	Unit Kompetensi 1
	Kode Unit
	:
	 M.74AHI00.001.1

	
	Judul Unit
	:
	Melakukan Persiapan Pemeriksaan Bahan dan Proses Produk Halal

	Dapatkah Saya	?
	K
	BK
	Bukti yang relevan

	1. Menyusun rencana pemeriksaan bahan dan PPH
1.1 Ruang lingkup pemeriksaan bahan dan PPH ditentukan sesuai dengan persyaratan sertifikasi halal. 
1.2 Tujuan pemeriksaan bahan dan PPH disusun sesuai dengan persyaratan sertifikasi halal. 
1.3 Metode pemeriksaan bahan dan PPH disusun sesuai dengan ruang lingkup pemeriksaan bahan dan PPH. 
1.4 Agenda pemeriksaan bahan dan PPH disusun sesuai dengan ruang lingkup pemeriksaan bahan dan PPH.
	☐
	☐
	

	2. Menyiapkan sumberdaya pemeriksaan bahan dan PPH
2.1 Perangkat dan perlengkapan kerja pemeriksaan bahan dan PPH disiapkan sesuai ketentuan
2.2 Rencana, peralatan, dan perlengkapan pengambilan sampel disiapkan sesuai ketentuan.
	☐
	☐
	



	Unit Kompetensi 2
	Kode Unit
	:
	M.74AHI00.002.1

	
	Judul Unit
	:
	Melakukan Prapemeriksaan Bahan dan Proses Produk Halal

	Dapatkah Saya	?
	K
	BK
	Bukti yang relevan

	1. Memeriksa data Pelaku Usaha
1.1 Nama Pelaku Usaha diperiksa sesuai dengan nama yang tercantum di dalam dokumen legalitas usaha.
1.2 Alamat Pelaku Usaha diperiksa sesuai dengan alamat yang tercantum di dalam dokumen legalitas usaha. 
1.3 Nama tempat produksi diperiksa sesuai dengan nama yang diinformasikan oleh Pelaku Usaha. 
1.4 Alamat tempat produksi diperiksa sesuai dengan alamat yang diinformasikan oleh Pelaku Usaha. 
1.5 Status pengajuan sertifikasi halal diperiksa sesuai persyaratan sertifikasi halal.
	☐
	☐
	

	2. Memeriksa kecukupan dokumen SJPH
2.1 Manual SJPH diperiksa sesuai persyaratan sertifikasi halal.
2.2 Dokumen pendukung bahan diperiksa sesuai persyaratan sertifikasi halal.
2.3 Nama produk diperiksa sesuai persyaratan sertifikasi halal.
2.4 Dokumen diagram alir proses produksi diperiksa sesuai persyaratan sertifikasi halal.
2.5 Matriks bahan dan produk diperiksa sesuai persyaratan sertifikasi halal.
	☐
	☐
	

	3. Memeriksa kecukupan bukti implementasi SJPH
3.1 Bukti sosialisasi kebijakan halal diperiksa sesuai persyaratan sertifikasi halal.
3.2 Bukti pelaksanaan pembinaan sumber daya manusia diperiksa sesuai persyaratan sertifikasi halal.
3.3 Bukti pelaksanaan audit internal diperiksa sesuai persyaratan sertifikasi halal.
3.4 Bukti pelaksanaan kaji ulang manajemen diperiksa sesuai persyaratan sertifikasi halal.
	☐
	☐
	



	Unit Kompetensi 3
	Kode Unit
	:
	M.74AHI00.003.1

	
	Judul Unit
	:
	Melaksanakan Pemeriksaan Bahan dan Proses Produk Halal

	Dapatkah Saya	?
	K
	BK
	Bukti yang relevan

	1. Melakukan pertemuan pembukaan
1.1 Tujuan pemeriksaan bahan dan PPH dijelaskan sesuai dengan rencana pemeriksaan yang telah ditetapkan.
1.2 Ruang lingkup pemeriksaan bahan dan PPH dijelaskan sesuai dengan rencana pemeriksaan yang telah ditetapkan.
1.3 Agenda pemeriksaan bahan dan PPH dijelaskan sesuai dengan rencana pemeriksaan yang telah ditetapkan.
1.4 Metode pemeriksaan bahan dan PPH dijelaskan sesuai dengan rencana pemeriksaan yang telah ditetapkan.
1.5 Dokumen yang diperlukan beserta bukti implementasi SJPH dijelaskan sesuai dengan rencana yang telah ditetapkan.
	☐
	☐
	

	2. Melakukan pemeriksaan terhadap pemenuhan implementasi SJPH
2.1 Kebijakan halal diverifikasi sesuai dengan persyaratan sertifikasi halal.
2.2 Bukti sosialisasi kebijakan halal diverifikasi sesuai dengan persyaratan sertifikasi halal.
2.3 Struktur organisasi tim manajemen halal diverifikasi sesuai dengan persyaratan sertifikasi halal.
2.4 Uraian tugas, tanggung jawab, dan wewenang tim manajemen halal diverifikasi sesuai dengan persyaratan sertifikasi halal.
2.5 Dokumen pembinaan sumber daya manusia diverifikasi sesuai dengan persyaratan sertifikasi halal.
2.6 Bukti pelaksanaan pembinaan sumber daya manusia diverifikasi sesuai dengan persyaratan sertifikasi halal.
2.7 Dokumen pendukung bahan diverifikasi sesuai dengan persyaratan sertifikasi halal dan ketentuan yang berlaku.
2.8 Validitas dokumen pendukung bahan diverifikasi sesuai dengan persyaratan sertifikasi halal.
2.9 Semua fasilitas produksi yang terkait dengan produk yang diajukan diidentifikasi sesuai dengan persyaratan sertifikasi halal.
2.10 Nama, bentuk, profil aroma, dan kemasan produk diverifikasi sesuai dengan persyaratan sertifikasi halal.
2.11 Bahan yang tercantum dalam aplikasi sertifikasi diverifikasi sesuai dengan formula produk.
2.12 Prosedur PPH diverifikasi sesuai dengan persyaratan sertifikasi halal.
2.13 Bukti implementasi prosedur PPH diverifikasi sesuai dengan persyaratan sertifikasi halal.
2.14 Prosedur Pemantauan dan Evaluasi yang diverifikasi sesuai dengan persyaratan sertifikasi halal.
2.15 Bukti implementasi prosedur pemantauan dan evaluasi yang diverifikasi sesuai dengan persyaratan sertifikasi halal.
2.16 Sampel diambil sesuai dengan ketentuan.
	☐
	☐
	

	3. Melakukan pertemuan interim tim pemeriksaan.
3.1 Hasil pemeriksaan bahan dan PPH diidentifikasi sesuai dengan kriteria pemeriksaan bahan dan PPH.
3.2 Ringkasan hasil pemeriksaan bahan dan PPH disusun sesuai persyaratan sertifikasi halal.
	☐
	☐
	

	4. Melakukan pertemuan penutupan
4.1 Ringkasan hasil pemeriksaan bahan dan PPH disampaikan kepada Pelaku Usaha sesuai dengan prosedur pemeriksaan di Lembaga Pemeriksa Halal (LPH).
4.2 Klarifikasi ketidaksesuaian dari Pelaku Usaha ditanggapi sesuai prosedur pemeriksaan di LPH.
	☐
	☐
	



	Unit Kompetensi 4
	Kode Unit
	:
	M.74AHI00.004.1

	
	Judul Unit
	:
	Melaporkan Hasil Pemeriksaan Bahan dan Proses Produk Halal

	Dapatkah Saya	?
	K
	BK
	Bukti yang relevan

	1. Menyusun laporan hasil pemeriksaan bahan dan PPH
1.1 Ringkasan hasil pemeriksaan bahan dan PPH disampaikan dalam rapat internal LPH dan laporan sesuai ketentuan.
1.2 Laporan hasil rapat internal LPH disusun sesuai ketentuan.
	☐
	☐
	

	2. Melakukan verifikasi tindakan perbaikan hasil pemeriksaan.
2.1 Tindakan perbaikan dan pencegahan hasil pemeriksaan bahan dan PPH dimonitor dan diverifikasi sesuai ketentuan.
2.2 Tindakan perbaikan dan pencegahan hasil pemeriksaan bahan dan PPH dinilai pemenuhannya sesuai ketentuan dan persyaratan sertifikasi halal.
2.3 Laporan akhir pemeriksaan bahan dan PPH disusun sesuai ketentuan.
	☐
	☐
	



	Rekomendasi Untuk Asesi:
	Asesi :

	
Asesmen dapat / tidak dapat dilanjutkan *)











	Nama
	

	
	Tanda tangan/ Tanggal
	

	
	Ditinjau Oleh Asesor :

	
	Nama :
	

	
	No. Reg:
	

	
	Tanda tangan/ Tanggal
	


*Coret yang tidak perlu

Halaman 2 dari 2

